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FIRMA ORE DI SUPPLENZA

Vademecum per i docenti

1. SUPPLENZA IN UNA PROPRIA CLASSE

® Conteggia ore assenza

Docente Supplenza O Ignora ore assenza

Firmare regolarmente il registro,
selezionando la classe dal menu “Le mie
classi”. Nella finestra che compare dopo Lezione v Ora 3ora v  Nore lora v
aver cliccato su “Firma”, selezionare la
voce “Supplenza” in alto a destra e Argomento, note
completare con la disciplina Esercial dl consolidamenio
effettivamente svolta (non “supplenza”),
il tipo di attivita (Lezione, Spiegazione,
Laboratorio, etc) e i contenuti della
stessa, come nell’esempio qui riportato.

Materia MATEMATICA E COMPLEMENTI v

Annulla Conferma

2. SUPPLENZA IN UNA INTERA CLASSE NON PROPRIA

Dal menu principale, selezionare “Tutte le classi”, quindi la classe desiderata e firmare con materia e tipo
attivita “supplenza”.

Docente Supplenza
CLASSEVIVA Selezione classi
Classi l" ‘ﬂ “‘ A Materia SUPPLENZA i
ass! - [ ]
oo ol Tumiguppl Totele il temie s —— P - P
Tutte le classi dell'istituto

DTD040000 IT.ET. "G. GIRARDI" Argomento, note
AA o, 1AA 2AA 3AA 4AA 5AA Esercizi di ipasso sul tema xxx
AC ok 1AC 2AC 3AC 4AC
AR s, 3AR 4AR 5AR
AS et 3AS 4As 5AS
AT Sezione AT

T AT, 2AT 3AT 4AT SAT Annulla Conferma
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3. SUPPLENZA IN UN

GRUPPO CLASSE NON PROPRIO

RES-003 v.0

Questa situazione si verifica con i gruppi di lingua oppure con i gruppi delle classi articolate oppure classi
divise grazie alla presenza di docenti Covid (esempio: gruppi classe 1FA1 e 1FA2, 4AR1 e 4AR2, etc).

Dal menu principale, selezionare “Tutte le classi”, quindi I'icona “Tutti i gruppi” in alto a destra.

—
CLASSEVIVA Selezione classi ? o | Esci CLAS>E: V4
2 \nk
Classi »‘*» % a2 " A S
Orario Corsi Tutt) | gruppl JTutte le dassi e e dass!
Tutte le classi dell'istituto
Classe

PDTDO

LT.ET. "G. GIRARDI"

AA e, 1AA 2AA
A==, we 2AC
AR ew,,
AS ==l
AT e 1AT 2AT

1AA AMMINISTRAZIONE FINANZA MARKETING

3AA 4AA SAA 1AC COSTRUZION! AMBIENTE E TERRITORIO

oz G g 1AT TURISMO

3AC 4AC 1BA AMMINISTRAZIONE FINANZA MARKETING
et i 18T TURISMO

3AR 4AR 5AR 1CA AMMINISTRAZIONE FINANZA MARKETING

ennio fea < : " 5 1DA AMMINISTRAZIONE FINANZA MARKETING

3As 4As SAS 1EA AMMINISTRAZIONE FINANZA MARKETING

o wformar t form 1FA AMMINISTRAZIONE FINANZA E MARKETING
3AT 4AT S5AT

Selezione Gruppi

2
a2

Tutt i gruppl  Tute fe classl  Le mie dlassi

7

Corst

Tutti i gruppi dell'istituto
Gruppo

1AA_RELIGIONE_CATTOLICA_ATTIVITA_ALTERNATIVA_PDTD04000D

TAC_RELIGIONE_CATTOLICA_ATTIVITA_ALTERNATIVA_PDTD04000D

INE_CATTOLICA_ATTIVITA_ALTERNATIVA_PDTDO.

1FA1_EDUCAZIONE_CIVICA

Selezionare il gruppo classe e procedere alla firma con materia e tipo attivita “supplenza”:

@® Conteggia o

Docente Supplenza Ignora ore 2
Materia SUPPLENZA v
Supplenza v Ora 3ora v N°ore

Argomento, note

Esercizi di ripasso sul tema xxx

Annulla

re assenza

ssenza

lora ~

Conferma




