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MISSIONE 1 - COMPONENTE 1
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Protocollo e data: vedi segnatura

Agli atti e all’albo online
Al Portale PA Digitale 2026
Alla prof.ssa Sorrentino

Oggetto: Lettera di incarico per la realizzazione del nuovo sito

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di procedimento am-
ministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzio-
ni scolastiche”;

VISTO il D.Lgs. 165 del 30/03/2001 “Norme generali sull'ordinamento del lavoro alle dipen-
denze delle amministrazioni pubbliche”;

VISTO il Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza “NextGenerationltalia” approvato dal Consi-
glio dei Ministri il 12/01/2021, approvato con decisione del Consiglio ECOFIN del 13 lu-
glio 2021 e notificata all'Italia dal Segretariato generale del Consiglio con nota
LT161/21 del 14 luglio 2021;

VISTO I'avviso Pubblico per la presentazione di domande di partecipazione a valere sul PNRR
- Missione 1 - Componente 1 - Investimento 1.4 “Servizi e Cittadinanza Digitale” pub-
blicato il 26/04/2022;

VISTA la candidatura dell'ITET Girardi codice 6059 del 6/05/2022, Codice protocollo candida-
tura 60592022-05-0614:57:06.0001stitutoTecnicoStataleG.Girardi;

VISTA la nota MI prot. 651 del 12/05/2022 “Programma Scuola digitale 2022-2026";

VISTO il Decreto di Approvazione Elenco Istanze Ammesse a valere sull’ Avviso Pubblico “Av-
viso Misura 1.4.1 "Esperienza del Cittadino nei servizi pubblici" Scuole Aprile 2022";

CONSIDERATE le competenze dimostrate dalla prof.ssa Sorrentino Antonietta e vista la sua di-
sponibilita;

VISTO il Regolamento interno per il conferimento di incarichi individuali ai sensi dell’art. 45,
comma 2, lett. h) del d.i. 129/2018, presentato al Consiglio di Istituto nella seduta del
10/02/2023;

VISTA la determina dirigenziale prot. 1404/6.2 dell’1/02/2023;

INCARICA

la prof.ssa Sorrentino Antonietta docente di sostegno a tempo indeterminato presso I'ITET Gi-
rardi, webmaster del sito attuale (www.girardicittadella.edu.it) e membro del Team per I'Inno-
vazione, di curare la configurazione e I'aggiornamento del nuovo sito (www.itetgirardi.edu.it) ai
sensi del decreto n. prot. 33/2022 - PNRR del 22/04/2022 di approvazione dell’/Avviso per la
presentazione di proposte a valere sul PNRR - MISSIONE 1 - COMPONENTE 1 - INVESTIMENTO
1.4 “"SERVIZI E CITTADINANZA DIGITALE” - “Misura 1.4.1 - "Esperienza del Cittadino nei servi-
zi pubblici" Scuole Aprile 2022".
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Oggetto e durata dell’incarico

L'incarico, di durata biennale, e cioeé fino al 31/08/2024, riguarda la configurazione del nuovo
sito (www.itetgirardi.edu.it), il trasferimento dei dati dal sito attuale, I'aggiornamento costante

secondo le indicazioni della normativa e in stretta collaborazione con il Dirigente Scolastico.

Obblighi dell’'incaricato
La prof.ssa Sorrentino nello svolgimento di tale incarico ha I'obbligo di:

(a) approfondire la propria conoscenza della normativa relativa alla pubblicazione dei siti
della P.A. e in particolare delle istituzioni scolastiche;

(b) strutturare il sito del Girardi in conformita al modello standard di sito web istituzionale
per le scuole italiane messo a punto dal Dipartimento per la trasformazione digitale in
collaborazione con il Ministero dell’istruzione;

(c) provvedere all’aggiornamento dei dati obbligatori del sito secondo le indicazioni norma-
tive e vigilare sulla corretta pubblicazione effettuata tramite gli applicativi della Segrete-
ria Digitale Spaggiari;

(d) aggiornare quotidianamente le sezioni facoltative del sito secondo le indicazioni del Diri-
gente Scolastico;

(e) vigilare sul rispetto delle prescrizioni relative alla protezione dei dati personali, in stretta
collaborazione con il DPO dell’ITET Girardi, curando di prevenire ed evitare la diffusione
anche accidentale di tali dati;

(f) pubblicare online solo informazioni la cui diffusione risulti realmente necessaria, in ma-
niera proporzionata alla finalita di trasparenza perseguita e prevista dalle norme;

(g) prima di pubblicare sul sito qualsiasi contenuto accertarsi che il materiale sia liberamen-
te riproducibile oppure acquisire il consenso dell’autore o indicare la fonte da cui & stata
ricavata la risorsa (o il sito di provenienza, in caso di immagini);

(h) verificare costantemente |'accessibilita del sito web, cioe la possibilita per utenti diversi,
in differenti contesti, di accedere all'interfaccia grafica e ai contenuti;

(i) vigilare sul rispetto costante dei protocolli di sicurezza;

(j) verificare il corretto funzionamento del sito e segnalare al Dirigente Scolastico ogni mal-
funzionamento o problematica riscontrata o segnalata dall’utenza.

Compenso
Sulla base delle tabelle del CCNL vigente, a fronte della corretta effettuazione delle attivita
previste, in seguito alla verifica da parte del Dirigente Scolastico, I'ITET Girardi si impegna a

corrispondere la somma di € 1.750,00 lordo dipendente per anno, equivalenti a € 4.644,50

lordo stato, suddivisa in due tranche annuali di pari importo.
Copia di tale lettera viene controfirmata dall’incaricato per accettazione e conservata agli atti.

Il Dirigente Scolastico
Francesco Merici

Per accettazione

Cittadella, i __/ /2023
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