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All’Albo online e al sito
Alla DSGA Pettenuzzo S.

Oggetto: Lettera  di incarico  Supporto  Contabile  e  Amministrativo  al  RUP  per  il Progetto
IN.V.E.S.T. - “INnovation in Vocational Education for students’ Success in the labour
markeT” 2024-1-IT01-KA122-VET-000198014

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTA la legge 7 agosto 1990, n. 241, recante “Nuove norme in materia di  procedimento
amministrativo e di diritto di accesso ai documenti amministrativi”;

VISTA la legge 15 marzo 1997, n. 59, recante “Norme in materia di autonomia delle istituzioni
scolastiche”;

VISTO il D. Lgs. 30 marzo 2001 n. 165, recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro
alle dipendenze della Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.;

VISTO il Decreto Interministeriale n. 129 del 28 agosto 2018, “Regolamento recante istruzioni
generali sulla gestione amministrativo-contabile delle istituzioni scolastiche”;

VISTO il decreto legislativo 31 marzo 2023 n. 36 “Codice dei contratti pubblici in attuazione
dell’articolo 1 legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia di
contratti pubblici;

VISTO  il  Programma dell’Unione europea nei settori  dell’Istruzione, della  Formazione, della
Gioventù e dello Sport, per il periodo 2021-2027 denominato Erasmus +;

VISTA la Guida al Programma Erasmus+ v. 2 del 21/12/2022;
VISTA  l’adesione  alla  Convenzione  di  sovvenzione  per  l’invito  a  presentare  proposte tra

ENFORMA e l’Agenzia Nazionale Erasmus+ VET INAPP, prot. 829 del 29/01/2024;
VISTO il modulo di Adesione Beneficiario della convenzione di sovvenzione/progetto per l'Invito

a presentare proposte 2024 – 2024-1-IT01-KA121-VET-000205899, prot. 6559/4.2 del
29/06/2024;

VISTA la Determina del Direttore Generale n. 251 del 01 agosto 2024, con la quale la proposta
è  stata  ammessa  a  finanziamento  con  contributo  comunitario  accordato  pari  ad  €
121.612,00;

VISTA la nota “Programma Erasmus+ - Azione KA122 Mobilità individuale ai fini dell’appren-
dimento - Ambito VET - Invito a presentare proposte 2024 (EAC/A07/2023) - Esiti del
processo di selezione prot. 11575 del 2/08/2024;

VISTA  l'assegnazione del  Codice  Unico di  Progetto  di  investimento Pubblico  da parte  della
Presidenza  del  Consiglio  dei  Ministri  —  Comitato  Interministeriale  per  la
Programmazione Economica – CUP C84C24000210006 in data 29/08/2024;

VISTA  la  Convenzione  di  sovvenzione  Progetto  2024-1-IT01-KA122-VET-000198014  Titolo:
IN.V.E.S.T.  -  INnovation in Vocational  Education for  students’  Success in  the labour
markeT, sottoscritta dal Dirigente e  inviata all’Agenzia Nazionale Erasmus+ INAPP il
30/09/2024 (nostro prot.  9047/4.2), perfezionata con la sottoscrizione del Direttore
Generale e restituita in data 15/10/2024 nostro prot. 9834;

VISTA la delibera di adesione del Collegio dei Docenti n. 6 del 23/10/2024; 
VISTO il Decreto di Assunzione dell’incarico di Direzione e Coordinamento Progetto IN.V.E.S.T.

- INnovation in Vocational Education for students’ Success in the labour markeT 2024-
1-IT01-KA122-VET-000198014 prot. 10506 del 31/10/2024; 
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VISTO il decreto di assegnazione  incarico Supporto Contabile e Amministrativo al RUP per il
Progetto IN.V.E.S.T. - “INnovation in Vocational Education for students’ Success in the
labour markeT” 2024-1-IT01-KA122-VET-000198014 prot. 10511 del 31/10/2024;

ASSEGNA IL PRESENTE INCARICO

alla signora Pettenuzzo Serena, in servizio presso l’ITET Girardi in qualità di DSGA.

Art. 1. Oggetto dell’incarico
La  DSGA  Serena  Pettenuzzo è  incaricata  di  svolgere  attività  di  supporto  contabile  e
amministrativo al RUP, il Dirigente Scolastico Merici Francesco, per la realizzazione del Progetto
IN.V.E.S.T. - “INnovation in Vocational Education for students’ Success in the labour markeT”
2024-1-IT01-KA122-VET-000198014.

Art. 2. Durata dell’incarico
L’incarico  ha  validità  dalla  data  di  sottoscrizione  del  presente  atto  e  fino  al  termine  delle
attività, ovvero il 06/01/2026 o altra data in caso di proroga dei termini, e per tutto il tempo
necessario per la rendicontazione ed eventuali controlli successivi.

Art. 3. Compiti
Il destinatario del presente incarico ha il compito di:
supportare il Dirigente Scolastico in tutte le fasi di progettazione, realizzazione e monitoraggio
delle attività previste dal progetto, collaborando alla stesura dei documenti principali;
seguire  tutti  gli  aspetti  contabili  e  amministrativi  del  Progetto  in  stretta collaborazione del
Dirigente Scolastico e organizzando a tal fine il lavoro degli uffici di segreteria;
predisporre  e  compilare  sulla Piattaforma  Europea  (Beneficiary  Module) le  sezioni  di  sua
competenza;
supportare sul piano amministrativo e documentale i docenti incaricati per la realizzazione del
Progetto;
collaborare con il Dirigente Scolastico per la corretta rendicontazione del Progetto.
Le attività previste possono essere effettuate anche in modalità “smart working” cioè non solo
nella sede degli uffici  della segreteria situati  presso la sede di  Via  Kennedy 29 a  Cittadella
(PD), ma anche dalla propria abitazione.

Art. 4. Compenso previsto
Per ogni ora di attività svolta della durata di 60 minuti e regolarmente documentata tramite la
compilazione del  Portale  FUTURA  PNRR,  l’ITET  GIRARDI  si  impegna  a  corrispondere  il
compenso previsto dal CCNL vigente, cioè € 27,00 lordo stato (€ 20,35 lordo dipendente). Il
totale massimo previsto per la figura del supporto contabile e amministrativo è di € 2.700,00
lordo stato corrispondenti a 100 ore di attività.

Il  pagamento è subordinato alla  realizzazione del  progetto  nella  sua completezza, alla  sua
chiusura ed al versamento del saldo da parte degli organi competenti.

La DSGA incaricata Il Dirigente Scolastico
Serena Pettenuzzo Francesco Merici
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